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Официальное печатное издание муниципального образования 
«Николаевское городское поселение»

06.03.2020



                                                                                                           № 9

Муниципальное образование  «Николаевское городское  поселение»

Смидовичского муниципального района

Еврейской автономной области

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 

04.03.2020                                                                                                                                                                 № 58
 

пос. Николаевка

 

 О внесении изменений в административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма или договоров найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», утвержденный  постановлением администрации городского поселения от 29.06.2012  № 53
 

  В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2017 № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Уставом муниципального образования «Николаевское городское поселение»  администрация  городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма или договоров найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением администрации городского поселения от 29.06.2012 № 53 (в ред. постановлений от 18.10.2012 № 93, от 13.10.2016 № 574), следующие изменения: 

1.1. пункт 2.5.раздела II изложить в следующей редакции:

«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

 - Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

 - Жилищным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; «Российская газета», 12.01.2005, № 1; «Парламентская газета», 15.01.2005, № 7-8);

 - Федеральным законом от 29.12.2004 года № 189-ФЗ «О введении в  действие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 3670, 12.01.2005);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

- Уставом муниципального образования «Николаевское городское поселение» Смидовичского муниципального образования Еврейской автономной области («Районный вестник», ноябрь 2005);

- настоящим административным регламентом;

- распоряжение главы администрации Николаевского городского поселения от 26.02.2014 № 17 «Об утверждении положения о жилищной комиссии администрации Николаевского городского поселения и ее состава.».

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании муниципального образования «Николаевское городское поселение» - в информационном бюллетене «Исток».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 

Глава администрации Николаевского
городского поселения                                                                                                                                 И.В. Марданов

 
Муниципальное образование  «Николаевское городское  поселение»

Смидовичского муниципального района

Еврейской автономной области

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 

04.03.2020                                                                                                                                                                № 59
 

пос. Николаевка

 

 О внесении изменений в административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения для осуществления движения по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, а также транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов», утвержденный  постановлением администрации городского поселения от 29.06.2012  № 51

 

В соответствии с Федеральным законом от 19 июля 2018 г. N 204-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в части установления дополнительных гарантий граждан при получении государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Николаевское городское поселения» администрация городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения для осуществления движения по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, а также транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов», утвержденный постановлением администрации городского поселения от 29.06.2012 № 51 (в ред. постановлений от 15.10.2012 № 90, от 13.10.2016 № 581, от 10.05.2018 № 191), следующие изменения: 

1.1. пункт 2.5.раздела II изложить в следующей редакции:

«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 10.12.95 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» («Российская газета», № 245, 26.12.1995);

- Федеральным законом от 24.07.98 № 127-ФЗ «О государственном контроле  за осуществлением международных автомобильных перевозок  и об ответственности за нарушение порядка их выполнения» («Собрание законодательства Российской Федерации»,1998 год, № 31)

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные  законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета», № 254, 14.11.2007);

- Соглашением о массах и габаритах транспортных средств, осуществляющих межгосударственные перевозки по автомобильным дорогам государств - участников Содружества Независимых Государств, подписанным в г. Минске 04 июня 1999 г., утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.04.2000 № 314 («Собрание законодательства Российской Федерации», № 16, 2000);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.10.93       № 1090 «О правилах дорожного движения»(«Российские вести», № 227, 23.11.1993);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009          № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» («Российская газета», № 5046, 24.11.2009);

- Приказ Минтранса России от 15.01.2014 N 7 (ред. от 01.03.2018) "Об утверждении Правил обеспечения безопасности перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом и Перечня мероприятий по подготовке работников юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозки автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, к безопасной работе и транспортных средств к безопасной эксплуатации" (Зарегистрировано в Минюсте России 05.06.2014 N 32585);

- Уставом муниципального образования «Николаевское городское поселение» Смидовичского муниципального образования Еврейской автономной области («Районный вестник», ноябрь 2005);

- решением Собрания депутатов городского поселения муниципального образования «Николаевское городское поселение» от 29.05.2008 № 24 «Об утверждении Положения «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности на территории муниципального образования «Николаевское городское поселение» («Исток» от 02.06.2008 №22);

- постановлением администрации Николаевского городского поселения от 16.01.2020 № 12 «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Николаевского городского поселения» («Исток» от 17.01.2020 № 2);

- настоящим административным регламентом.».

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании муниципального образования «Николаевское городское поселение» - в информационном бюллетене «Исток».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 

 

Глава администрации Николаевского
городского поселения                
                                                                                                         И.В. Марданов

Муниципальное образование «Николаевское городское поселение»

Смидовичского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.03.2020










№ 60

пос. Николаевка

Об утверждении Положения о порядке изготовления, хранения и уничтожения печатей, штампов и факсимиле администрации Николаевского городского поселения 

В целях установления единого порядка изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей и факсимиле в администрации Николаевского городского поселения Смидовичского муниципального района Еврейской автономной области, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом городского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке изготовления, хранения и уничтожения печатей, штампов и факсимиле администрации Николаевского городского поселения.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании муниципального образования «Николаевское городское поселение» - в информационном бюллетене «Исток».

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации Николаевского

городского поселения                                                                                                                                   И.В. Марданов

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Николаевского городского поселения

от 04.03.2020 г. № 60

Положение о порядке изготовления, хранения и уничтожения печатей, штампов и факсимиле администрации Николаевского городского поселения Николаевского городского поселения 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей, штампов и факсимиле в администрации Николаевского городского поселения (далее - Положение) устанавливает порядок изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей, штампов и факсимиле в администрации Николаевского городского поселения Смидовичского муниципального района Еврейской автономной области.

1.2. Основные понятия, используемые в Положении:

- печать - устройство, содержащие клише круглой печати для нанесения оттисков на бумагу;

- штамп - вид печати прямоугольной формы, заменяющей рукописную запись в повторяющихся однотипных ситуациях в делопроизводстве;

- факсимиле - вид печати с точным воспроизведением собственноручной подписи.

1.3. В администрации Николаевского городского поселения используются:

- печать "Администрация Николаевского городского поселения";

- штамп «Администрация Николаевского городского поселения»;

- факсимиле Главы администрации Николаевского городского поселения.

2. Порядок изготовления печатей, штампов и факсимиле

2.1. Печати и штампы администрации Николаевского городского поселения изготавливаются в одном экземпляре, факсимиле Главы администрации Николаевского городского поселения изготавливается в одном экземпляре. 

Решение о необходимости изготовления печатей и факсимиле принимается Главой городского поселения. 

Заявка на изготовление печатей администрации Николаевского городского поселения и факсимиле, их эскизы оформляются организационно-контрольным отделом администрации Николаевского городского поселения.

2.2. Контрольные оттиски изготовленных печатей, штампов администрации Николаевского городского поселения, факсимиле Главы администрации городского поселения, вносятся в журнал оттисков печатей и штампов, который ведется специалистом контрольно-организационного отдела администрации Николаевского городского поселения (приложение 1 к Положению).

3. Порядок использования и хранения печати администрации городского поселения 

3.1. Печатью "Администрация Николаевского городского поселения" заверяются подписи:

- Главы администрации Николаевского городского поселения;

- Исполняющего обязанности главы администрации Николаевского городского поселения;

Печать "Администрация Николаевского городского поселения" проставляется на следующих документах:

- акты (приема, выполненных работ, списания, экспертизы и т.д.);

- доверенности (на получение товарно-материальных ценностей, ведение дел в суде, представление интересов администрации и т.д.);

- договоры (о материальной ответственности, поставках, подрядах, научно-техническом сотрудничестве, аренде помещений, о производстве работ и т.д.);

- задания (на проектирование объектов, технических сооружений, капитальное строительство, техническое и т.д.);

- заключения и отзывы;

- командировочные удостоверения;

- образцы оттисков печатей и подписей работников, имеющих право совершения финансово-хозяйственных операций;

- представления и ходатайства (о награждении орденами и медалями, премиями и т.д.);

- письма гарантийные (на выполнение работ, услуг и т.д.);

- поручения (бюджетные, банковские, пенсионные, платежные (сводные, в банк, на получение инвалюты со счетов, перевод волюты, на импорт и т.д.);

- положения об организациях;

- почетные грамоты;

- реестры (чеков, бюджетных поручений, представляемых в банк);

- соглашения;

- справки (лимитные, о выполнении страховых сумм, использовании бюджетных ассигнований на зарплату, о начисленной и причитающейся зарплате и т.д.);

- итоговые документы и протоколы публичных слушаний;

- трудовые книжки;

- штатные расписания;

- справки с места жительства;

- выписки из домовых книг;

- выписки из протоколов заседаний комиссии, рабочих групп, создаваемых администрацией;

- копии документов.

3.3. Печать администрации Николаевского городского поселения хранится в отделе финансового и бухгалтерского учета.

3.4. Оттиск печати, проставляемой на документах, должен захватывать часть наименования должности лица, подписывающего документ, либо, если наименование должности не указывается, оттиск должен захватывать часть фамилии лица, подписавшего документ.

На финансовых документах печать проставляется на специально отведенных местах - символ "М.П." или "ставить точно в круг" и не затрагивает собственноручной подписи, наименования должности, даты подписания.

4. Использование аналогов собственноручной подписи (факсимиле)

4.1. Документы администрации Николаевского городского поселения могут быть согласованы либо подписаны с использованием аналогов собственноручной подписи (электронная цифровая подпись, факсимильное воспроизведение подписи).

На документах администрации Николаевского городского поселения, имеющих вид электронного сообщения, могут быть использованы электронные цифровые подписи Главы городского поселения.

На документах администрации Николаевского городского поселения, выполненных на бумажных носителях, может быть использовано факсимильное воспроизведение подписи Главы поселения только по прямому указанию Главы городского поселения.

При оформлении служебных документов Глава Николаевского городского поселения вправе использовать факсимильное воспроизведение своей подписи (далее - факсимиле).

Перечень документов, на которых используется факсимиле:

- почетные грамоты;

- благодарственные и поздравительные письма;

- приглашения и извещения;

- удостоверения к наградам;

- информационные письма, подготовленные в больших объемах.

4.2. Использование факсимиле Главы Николаевского городского поселения не допускается на документах, влекущих за собой финансово-имущественные обязательства администрации, на муниципальных правовых актах администрации, а также на договорах, доверенностях.

4.3. Факсимиле Главы администрации Николаевского городского поселения может быть использовано на копиях документов.

4.4. Об утере штампа факсимиле незамедлительно ставится в известность заместитель Главы администрации Николаевского городского поселения. После проведении служебной проверки составляется соответствующий акт, в журнале учета печатей и штампов делается отметка об утрате факсимиле.

4.5. Факсимиле Главы Николаевского городского поселения хранится у главы администрации Николаевского городского поселения.

4.6. Пришедшие в негодность, утратившие значение штампы с факсимиле уничтожаются по акту. В журнале учета печатей и штампов проставляются соответствующие отметки.

5. Порядок уничтожения печатей, штампов и факсимиле

5.1. Уничтожение печатей, штампов и факсимиле предполагает полное разрушение их клише и формы, не допускающее возможности восстановления и дальнейшего использования.

5.2. Принятие решения об уничтожении печатей и штампов производится специально образуемой для этого комиссией в случае их износа или повреждения, а также в связи с переименованием, реорганизацией или ликвидацией администрации Николаевского городского поселения. 

Уничтожение факсимиле производится в случае его износа или повреждения, а также в связи со сменой Главы администрации Николаевского городского поселения.

5.3. Об уничтожении печатей, штампов и факсимиле составляется акт, который должен содержать:

- время и место уничтожения;

- состав комиссии;

- основание уничтожения;

- наименование и оттиски уничтоженных печатей, штампов и факсимиле;

- способ уничтожения;

- заключение комиссии о приведении печатей, штампов и факсимиле в состояние, исключающее возможность их восстановления и дальнейшее использование;

- подписи членов комиссии.

На основании акта об уничтожении печатей, штампов и факсимиле вносится соответствующая отметка в журнале учета печатей и штампов.

Приложение № 1 к Положению о порядке изготовления, хранения и уничтожения печатей, штампов и факсимиле администрации Николаевского городского поселения Николаевского городского поселения 
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учета печатей и штампов, используемых в 

администрации Николаевского городского поселения 
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